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Alla Prof.ssa MARIA CIMINO
Al Prof. NICOLA COREA
AI DOCENTO DELL’I.C.
AL DSGA
AL SITO WEB
Oggetto: amministratore piattaforma di Istituto GOOGLE WORKSPACE- a.s. 2024/2025.

In riferimento all’oggetto, considerate le competenze professionali possedute dalla SS.LL. e vista la
delibera n.12 del 04/09/2024 del Collegio dei docenti, gli stessi vengono nominati rispettivamente
“amministratore” e “super amministratore “ della piattaforma Google WORKSPACE.

In particolare, la prof.ssa Maria Cimino, in qualita di Amministratore Gestione Utenti dell’ unita

organizzativa Plesso “Pascoli-Aldisio-D’Errico” e Utenti dell’unita organizzativa Personale ATA.,

dovra svolgere i seguenti compiti:

1. Plesso “Pascoli-Aldisio-D’Errico” e Personale ATA: Creazione di account per i nuovi utenti
con generazione di credenziali per primo accesso e reimpostazione password per tutti gli
utenti quando sono necessari;

2. Plesso “Pascoli-Aldisio-D’Errico” e Personale ATA: eliminazione, dopo un periodo di
sospensione di 30 giorni che decorrono dalla data di termine del rapporto di lavoro o di
studio, gli account degli utenti che non fanno piu parte dell’Istituto;

3. Plesso “Pascoli-Aldisio-D’Errico” e Personale ATA: Fornire assistenza agli utenti.

In particolare, il prof. Nicola Corea, in qualita di Super Amministratore di tutte le unita organizzative
“I.C. Patari-Pascoli-Rodari-Aldisio”, dovra svolgere i seguenti compiti:

1. L.C. Patari-Pascoli-Rodari-Aldisio: collaborazione all’assistente tecnico C2Group Sig.
Filippo Frosi per I’aggiunta e verifica nuovo dominio icpataripascoli.edu.it, trasferimento di
tutti gli utenti esistenti nel vecchio dominio icpatarirodari.edu.it, trasferimento di tutti gli
utenti esistenti nel vecchio dominio icpascolialdisiocz.edu.it;

2. LC. Patari-Pascoli-Rodari-Aldisio: organizzazione delle unita organizzative;
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3. 1.C. Patari-Pascoli-Rodari-Aldisio: creazione di gruppi;

4. 1.C. Patari-Pascoli-Rodari-Aldisio: gestione app Google Workspace (stato del servizio di:
calendario, classroom, drive e documenti, gmail, google chat, google meet, sites);

5. L.C. Patari-Pascoli-Rodari-Aldisio: app “servizi google aggiuntivi”;

4. Plesso “Patari-Rodari-Gagliardi” e Personale ATA: Creazione di account per i nuovi utenti
con generazione di credenziali per primo accesso e reimpostazione password per tutti gli
utenti quando sono necessari;

5. Plesso “Patari-Rodari-Gagliardi” e Personale ATA: eliminazione, dopo un periodo di
sospensione di 30 giorni che decorrono dalla data di termine del rapporto di lavoro o di
studio, gli account degli utenti che non fanno pit parte dell’Istituto;

6. Plesso “Patari-Rodari-Gagliardi” e Personale ATA: Fornire assistenza agli utenti.

In aggiunta alle condizioni sopra elencate garantite da Google, gli Amministratori dei servizi Google
WORKSPACE si impegneranno ad operare rispettando la privacy degli utenti, richiedendo solo le
informazioni strettamente necessarie per permettere ’accesso al servizio ed impegnandosi a non
divulgarle in alcun modo.

L’incarico comporta 1’accesso al FIS nella misura prevista in sede di contrattazione integrativa di
[stituto.
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